Spis tresci

Wstep. . ... 7
Wykaz stosowanych skrétow nazw dokumentow................ 9
ROZDZIAL 1

Istota i zakres organizacji rachunkowosci (Agnieszka Judkowiak) . . . . . 11
1.1. Pojecie organizacji rachunkowosci. .. ... it 11
1.2. Zakres organizacji rachunkOwoscl . ..........coveniiiiiiinn.n, 14
1.3. Zasady organizacji rachunkowosci . .. ....... ... oo 15
1.4. Narzedzia organizacji rachunkowosci ............ ... .. ... o0 17
ROZDZIAL 2

Organizacja dziatu rachunkowo$ci (Beata Zaleska) .. ................ 20
2.1. Warianty organizacji dziatu rachunkowosci . ........... ... ... ... .. 20
2.2. Zakres obowigzkow pracownikéw dziatu rachunkowosei . ............ 24
2.3. Uslugowe prowadzenie ksiagg rachunkowych ...................... 30
ROZDZIAL 3

Wplyw polityki rachunkowoséci na organizacje rachunkowosci

w przedsigbiorstwie (Monika Foremna-Pilarska, Kazimiera Winiarska) . . . . . . 38
3.1. Pojecie i zakres polityki rachunkowosci .. ........ ..o 38
3.2. Zakladowy plan kont jako gtéwny element polityki rachunkowosci . . . .. 46
3.3. Ochrona danych rachunkowych zabezpieczeniem przed ich utrata . . . . .. 50
ROZDZIAL 4

Organizacja dokumentowania operacji gospodarczych

(BEwaRadawiecka) . .. .. .ottt ittt e e e 57
4.1. Rodzaje i cechy dowodow ksiggowych .......... ... ... ... ... ... 57
4.2. Opracowanie i archiwizacja dowodow ksiggowych ................. 66

4.3. Optymalizacja obiegu dowodow ksiggowych ...................... 73



0 Spis tresci

ROZDZIAL 5
Dobér systeméw komputerowych do prowadzenia
ksigg rachunkowych (Beata Zaleska) ..............cooooiiiiiin. 94
5.1. Zasady komputeryzacji ewidencji ksiggowej .. ...l 94
5.2. Kryteria doboru programu komputerowego .. ..............ooonnns 98
5.3. Popularne systemy finansowo-ksiggowe w Polsce ................... 101
ROZDZIAL 6
Organizacja inwentaryzacji (Ewa Radawiecka) . . .................... 109
6.1. Pojecie i rodzaje inwentaryzacji . ... 109
6.2. Metody i terminy inwentaryzacji .............c.c.oo i, 111
6.3. Dokumentacja i rozliczanie inwentaryzacji ...................o..us 116
ROZDZIAL 7
Organizacja kontroli wewngtrznej (Kazimiera Winiarska) . . . ........... 149
7.1. Istota i funkcje kontroli wewnegtrznej .. ... 149
7.2. Klasyfikacja kontroli wewnetrznej .. ... 158
7.3. Standardy kontroli wewnetrznej . ........... .o i 161
ROZDZIAL &
Organizacja prac 5prawozdawczych (Agnieszka Judkowiak) . ......... 177
8.1. Elementy sprawozdania finansowego i zasady jego sporzagdzania ...... 177
8.2. Terminy sporzadzania sprawozdania finansowego .................. 185
8.3. Harmonogram prac sprawozdawczych ............. ...l 192
ROZDZIAL 9
Specyfika organizacji rachunkowosci w réznychbranzach ........ 197
9.1. Organizacja rachunkowosci w jednostkach budzetowych

(Kazimiera Winiarska) .. ........ovunieiinneuneneieneeneeaanns 197
9.2. Organizacja rachunkowosci w przedsigbiorstwach handlowych

(Krzysztof Dziadek) . . . .« oiii it 205
9.3. Organizacja rachunkowosci w przedsigbiorstwach ustugowych

(Katarzyna Polak) . ...t 213

9.4. Organizacja rachunkowosci w grupach kapitatowych (Katarzyna Polak) ... 218
9.5. Organizacja rachunkowosci w gospodarstwach rolnych (Dariusz Kotarski) 227
9.6. Organizacja rachunkowosci w samodzielnych publicznych zaktadach

opieki zdrowotnej (Beata Zaleska) ............ ...l 231

Bibliografia ............. ... . 240



