
Spis treści

Wstęp 9

Rozdział  1

Dokumentacja ochrony danych osobowych 
-  gromadzenie informacji 11

Od struktury organizacyjnej 13
Przez przepisy branżowe 21
Do gotowej dokumentacji do wdrożenia 27

Rozdział  2

Zakres wymaganych dokumentów 34

Polityka bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych 38
Instrukcja zarządzania systemem informatycznym przetwarzającym 
dane osobowe 40
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 41
Zgłoszenie zbioru danych osobowych do rejestru GIODO 43
Zgłoszenie ABI do rejestru GIODO 45
Narzędzia pracy ABI 46
Praktyczne dokumenty dodatkowe 51



6  Spis treści

Rozdział  3

Polityka bezpieczeństwa 54
Wykaz budynków, pomieszczeń lub części pomieszczeń 72
Wykaz zbiorów danych osobowych 76
Opis struktury zbiorów danych osobowych 85
Sposób przepływu danych pomiędzy poszczególnymi systemami 94
Niezbędne środki techniczne i organizacyjne 98

Rozdział  4

Instrukcja zarządzania systemem informatycznym 108
Procedura nadawania i rejestrowania uprawnień w systemie informatycznym 110 
Metody i środki uwierzytelniania użytkowników 115
Procedury rozpoczęcia, zawieszenia i zakończenia pracy w systemie 
informatycznym 119
Procedury tworzenia kopii zapasowych 122
Sposób, miejsce i okres przechowywania nośników danych 
i kopii zapasowych 125
Sposoby zabezpieczania systemu przed szkodliwym oprogramowaniem 128
Sposoby rejestracji dostępu odbiorców danych w systemie informatycznym 131 
Procedura wykonywania przeglądów i konserwacji systemu informatycznego 133

Rozdział  5

Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
oraz umowy o zachowaniu poufności danych 139
Szablon umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 140
Dodatkowe zapisy umowne w umowach głównych 143
Listy kontrolne kierowane do „procesorów” danych osobowych 145

Rozdział 6

Przygotowanie wniosku o rejestrację zbioru danych w GIODO 147
System e-GIODO a wersja papierowa 148
Sekcja od A do D 150
Sekcja od E do F 165


