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Spis tresci

Jak korzystaé z materiatow elektronicznych?

1 Podstawowe pojecia dotyczace danych osobowych i praktyczne przyktady
1/1 Zakres podmiotowy ustawy o ochronie danych osobowych
1/2 Czynnosci podlegajace pod RODO
1/3 Dane osobowe zwykte a dane wrazliwe

1/4 Praktyczne aspekty ochrony danych osobowych
1/4.1 Zasady postepowania z danymi osobowymi

1/5 Administrator danych osobowych

1/6 Zgody i klauzule informacyjne w procesie rekrutacji

1/7 Podmioty gospodarcze podlegajace przepisom RODO

1/8 Ochrona danych osobowych w stosunku pracy

1/9 Przetwarzanie danych wrazliwych pracownika

1/10 Prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy

1/11 Jakich pytan nie wolno zadawaé kandydatowi do pracy w $wietle
ustawy o ochronie danych osobowych

1/12 Nowe prawa na gruncie RODO

1/13 Ochrona danych osobowych lokatorow i najemcow lokali mieszkalnych
przez spoétdzielnie mieszkaniowe — wybrane problemy

1/14 Przetwarzanie danych przez instytucje udzielajgce kredytéw

1/16 Czynnosci komornicze a ochrona danych osobowych

1/16 Ochrona danych - prawa autorskie

1/17 Ochrona danych w umowach handlowych

1/18 Ochrona danych a dziatalno$é prasowa

1/19 Dane osobowe gromadzone podczas organizacji imprez masowych

1/20 Ochrona danych osobowych w ewidencji ludnosci - przyktady
problemow i ich rozwigzan

1/21 Dane osobowe 0s6b prowadzacych dziatalno$é gospodarczg

2 Informacja niejawna

2/1 Dane osobowe a informacja niejawna — obowiazki kierownikéw
jednostek

2/2 Ochrona danych osobowych w dokumentacji Agencji Bezpieczenistwa
Wewnetrznego
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2/3

2/4
2/5

Postepowania z zakresu ochrony informacji niejawnych w ujeciu
catosciowym

Charakter szkolen z zasad ochrony informacji niejawnych

Bezpieczenstwo fizyczne, osobowe i teleinformatyczne

3 Inne zagadnienia dotyczace przetwarzania danych
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3/15

3/16

3/17
3/18

3/19
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3/21

Uprawnienia przystugujace osobom, ktérych dane sg przetwarzane

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych
a zgoda na otrzymywanie informacji handlowych droga elektroniczng

Prawo do kontroli przetwarzanych danych

Prawa przystugujace osobom, ktérych dane sg przetwarzane
Prawo do poprawiania danych osobowych

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych - aspekty praktyczne

Praktyczne aspekty kontroli Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych

Konkursy organizowane droga elektroniczna, w tym na portalach
spotecznosciowych

Adres e-mail jako dana osobowa - kiedy nig jest?
Zawieranie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych
Outsourcing przetwarzania danych osobowych

Obowiazki podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych

Obowiazki administratora danych osobowych po powierzeniu
przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi

Obowiazki podmiotu, ktéremu administrator danych powierzyt
przetwarzanie danych osobowych

Obowigzki administratora - Ocena Skutkdéw dla ochrony danych
osobowych

Cywilnoprawne i karnoprawne konsekwencje przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z przepisami prawa

Prawnokarna problematyka ochrony informacji

Odpowiedzialno$¢ pracownicza, karna i dyscyplinarna z tytutu
przetwarzania danych osobowych - przyktady

Monitoring w budynku a ochrona danych osobowych
Kontrola przestrzegania RODO
Sankcje na gruncie RODO
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4 Obowiazki administratora danych
4/1 Ochrona danych osobowych w stosunku pracy
4/2 Dokumentacja przetwarzania
4/3 Obowigzek rejestracyjny

4/4 Jak poprawnie spetni¢ obowiazek informacyjny w przypadku zbierania
danych od osdb, ktérych dane dotycza, lub od innych oséb
4/41 Obowiazek informacyjny wobec danych oséb, ktore pozyskano
bezposrednio
4/4.2 Obowigzek informacyjny wobec oséb, ktorych dane nie sa
pozyskane bezposrednio
4/4.3 Forma poinformowania

4/5 Jak postepowacé w codziennej pracy z danymi osobowymi — wskazéwki

4/6 Upowaznianie do przetwarzania danych osobowych i prowadzenie
ewidencji os6b upowaznionych

4/7 Audyt zapewnienia realizacji praw podmiotéw danych

5 Zabezpieczenie danych
5/1 Zabezpieczenia organizacyjne
5/2 Zabezpieczenia fizyczne
5/3 Zabezpieczenia techniczne

5/4 Qpracowanie instrukcji postepowania w sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych, przeznaczonej dla oséb zatrudnionych przy
przetwarzaniu tych danych

5/6 Wymagane zabezpieczenia miejsc przechowywania dokumentéw
i systemdw informatycznych zawierajacych dane osobowe wraz z listg
kontrolnag

5/6 Postepowanie w przypadku zniszczenia no$nikéw danych oraz ich
utylizacji

5/7 Zasady gromadzenia oraz zabezpieczania danych osobowych

5/8 Dobre praktyki przy powiadamianiu o przypadkach naruszania
bezpieczenistwa danych osobowych

5/9 Wymagania i kontrola bezpieczeristwa systemu — w jaki sposéb
zapewnié bezpieczenstwo fizyczne, osobowe i teleinformatyczne

5/10 Incydenty bezpieczeristwa

5/11 Typowa instrukcja postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych w przedsigbiorstwie

5/12 Instrukcja okreslajgca sposdb zarzadzania systemem informatycznym

5/13 Ochrona danych osobowych w starostwie powiatowym - wzory
dokumentoéw i instrukcji
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5/14 Instrukcja postgpowania w sytuacji naruszenia systemu ochrony

danych osobowych

5/14.1 Ewidencja os6b upowaznionych od przetwarzania danych
osobowych w spotce

5/14.2 Zapytanie o mozliwo$¢ przetwarzania danych osobowych

5/14.3 Zgtoszenie zbioru danych do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych

5/14.4 Procedura zgtaszania skargi do GIODO

5/15 Regulamin w zakresie przetwarzania danych osobowych klientéw
(kontrahentéw) oraz innych oséb, w tym pracownikéw

5/16 Whniosek przelozonego o nadanie uprawnien dia uzytkownika
w systemie informatycznym

5/17 Fakultatywno$¢ wyznaczenia administratora bezpieczeristwa informacji
5/18 Zadania i funkcje administratora bezpieczeristwa informacji

5/19 Czy wyznaczenie administratora bezpieczernstwa informacji przez
administratora danych jest obowigzkowe?

6. RODO a prowadzenie promocji i sprzedazy
6/1 O czym nalezy poinformowa¢ klientéw, by moéc legalnie przedstawiaé
im sprofilowane oferty sprzedazowe
6/1.1 Jakie warunki nalezy spetnié¢, by moc przedstawié klientowi
oferte handlowa
6/1.2 Zgody na komunikacje marketingowa w swietle przepiséw
RODO
6/1.3 Dane kontaktowe na stronach www - oficjalne adresy firmy,
adresy e-mail ~ kiedy mozna je wykorzystywacé do celow
sprzedazowych?
6/1.4 Przesytanie materiatdw reklamowych pocztg
6/2 Jakie warunki trzeba spetnié, by méc przedstawié oferte sprzedazowa
dziecku ponizej 16 roku zycia?

6.3 Jak realizowaé nowe restrykcyjne prawo do bycia zapomnianym,
przenoszenia danych, sprzeciwu i ograniczenia przetwarzania, by nie
straci¢ mozliwosci prowadzenia promocji

6/4 RODO w e-commerce
6/41 Jak skutecznie generowadé leady i prowadzi¢ dziatania

marketingowe po wejsciu RODO?
6/4.2 10 wskazowek, jak przygotowa¢ landing page zgodny z RODO

6/5 Obowiazki e-sprzedawcy
6/5.1 Co musi zawiera¢ formularz zaméwienia, by moc

wykorzystywaé dane osobowe w kilku celach?
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6/6.2 Przetwarzanie danych na cel inny niz pierwotny - kiedy jest
mozliwe?
6/6 Dokumentacja wdrozenia RODO
6/6.1 Procedura wdrozenia RODO
6/6.2 Obowigzki informacyjne w sklepie internetowym wymagane
przepisami
6/6.3 Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych
6/6.4 Polityka Bezpieczenstwa
6/6.5 Polityka prywatnosci i wykorzystywania plikéw cookies
6/6.6 Regulamin swiadczenia ustug drogg elektroniczng
6/7 Sprzedaz przez call center a RODO
6/8 Woytyczne, w jaki sposéb przeprowadzié w firmie audyt zakresu
zg6d klientdw na przetwarzanie danych osobowych i sposobéw ich
pozyskiwania
6/9 Analiza ryzyka w zakresie zbierania i przetwarzania danych osobowych
klientéw w zwigzku z RODO w branzy e-commerce

6/10 Najpopularniejsze mity o RODO
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