Spis tresci

WYKaz SKrOtOW . ... 9
S . 1
Rozdziat 1
Pojecie dostawy i ustugi w rozumieniupzpike ........... ... 13
Rozdziat 2
Ustugi priorytetowe i niepriorytetowe................. .. ... ............ 17
Rozdziat 3
Jak wystrzec sie bledéw w opisie przedmiotu
zamdwienianadostawyiustugi........ ... ... ... 27
3.1. Zasady sporzadzania opisu przedmiotu zaméwienia.................. 30
3.1.1. Zasada jednoznacznosci i zrozumiatosci
opisu przedmiotu zamowienia. ... 30
3.1.2. Zasada dokfadnego opisu przedmiotu zamdwienia
(tzw. zasada wyCczerpujacego opisu) ... 31
3.13. Zasada uwzgledniania wszelkich wymagan i okolicznosci
(zasada minimalizacji ryzyka wykonawcy) ... 32
3.14. Zasada zachowania neutralno$ciopisu.......................... 33
3.2. Problem réwnowaznosci w tworzeniu opisu przedmiotu zamoéwienia. .. 35
3.3. Specyfikacje techniczne w opisie przedmiotu zamowienia......... ... 43
3.4. Aspekty srodowiskowe w opisie przedmiotu zamowienia............. 46
34.1. Ekologiczne standardy techniczne
w opisie przedmiotu zamowienia. ... 50
34.2. Istotaekoetykiet ... 51
343, Kategorie ekoetykiet ...... ... o 54
Rozdzial 4
Dialogtechniczny ... ... ... ... ... 57
Rozdziat 5
Zaméwienia mieszane. ... ... ... 63




Spis tresci

Rozdziat 6
Problematyka szacowania wartosci zaméwienia. . ........... ... ... .. ... 69
6.1. Terminyizasadyogdlne...................... ... ... .. ... ... ... 72
6.2. Dzielenie zaméwiennaczesci...................... .. ... ... ... 75
6.3. Zamdwienia wspétfinansowane ze srodkéw unijnych.............. ... 77
6.4. Zamobwienia na dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo .......... 80
Rozdziat 7
Dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo. .. .............. ... .. .. . ... 83
Rozdziat 8
Wybér trybu dla realizacji zaméwienia publicznego
nadostawyiustugi.............. ... .. 89
8.1. Trybypodstawowe ................ ... ... 91
8.1.1. Przetarg nieograniCzony. .. ............... i 91
8.1.2. Przetarg ograniczony............... ... ..o 92
8.2. Tryby stosowane tylko w przypadkach okreslonych w ustawie . ... .. .. 93
8.2.1. Licytacjaelektroniczna ............. . ... 93
8.2.2. Dialog konkurencyjny ............. . 93
8.2.3. Negodjacje zogloszeniem. ....................... ... .......... 96
824, KONKUIS ... . 99
8.2.5. Negodcjacje bezogtoszenia .............. ... ... ... ... ...... 103
8.26. Zapytanie O CeNe ... ... .. ... 104
8.2.7. Zamowieniezwolnejreki ... ... 107
Rozdziat 9
Zamoéwienia dodatkowe i uzupetniajace oraz prawo opcji........ ... .. 11
9.1. Zamowienia uzupetniajacenaustugi................... ... ... .. 113
9.2. Zaméwienia uzupetniajgce nadostawy .. ...... ... 116
9.3. Zamdwieniadodatkowe........... ... . 118
Q4. PrawoopGji.........oooi 121
Rozdziat 10
Okreslanie warunkéw udzialu w postepowaniu. .................. .. .. 129
10.1. Podstawowe przepisy i zasady dotyczace formutowania warunkéw
udziatu w Swietle nowelizacji z2009r.i2012r. ....................... 131
10.2. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu ......... . 146




Spis tresci

10.3. Dokumenty uzasadniajace wykluczenie wykonawcy
na podstawieart.24ust. Tpkt 1pzp................................. 152

Rozdziat 11
Kryteria podmiotowe dotyczace badania i kwalifikacji wnioskéw
w przypadku przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem,

dialogu konkurencyjnego .. ... ...... .. ... ... 155

Rozdziat 12

Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej............... .. 161

Rozdziat 13

Wykluczenie wykonawcy, odrzucenie ofert

auniewaznienie postepowania......................... ... 169

13.1. Gdy wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu. . . .. 171
13.1.1. Udziat w grupie kapitatowej ................. ... 176
13.1.2. Sktadanie wyjasnien.. ... .. ... ... . 178

13.2. Gdy zlozona oferta nie spetnia wymagan zamawiajacego . ........... 179

13.3. Gdy zamawiajacy musi uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego ... 185

Rozdziat 14

Problematyka zatrzymania wadium w trybie art. 46 ust. 4a pzp

natleorzecznictwa............. . ... 191

Rozdziat 15

Zawieranie umow nadostawyiustugi................. ... ... 201

15.1. Warunkiformalne. ............. ... 203

15.2. Zabezpieczenie UMOWY. ... .. ... it 208

15.3. Typy umoéw w sprawie dostaw iustug. ............................... 210

Rozdziat 16

Srodki ochrony prawnej - odwolanie i skarga

nazasadachogdlnych. . ... ... .. .. ... ... 213

16.1. Informacja o naruszeniu ustawy ...........................oooio... 215

16.2. Uprawnienie do wniesienia $rodkéw ochrony prawnej............... 217

16.3. Odwotlanie. ... ... 219




Spis tresci

16.3.1.  Terminy na wniesienie odwotania ............................ 222
163.2.  Uczestnicy postepowania prowadzonego w wyniku
whiesieniaodwolania............... 225
163.3. Zakaz zawarcia umowy do czasu rozstrzygniecia .............. 226
16.34. Obowiazki i uprawnienia zamawiajgcego ..................... 227
16.3.5. Rozpoznanie odwotaniaprzezilzbe ...................... .. ... 229
16.4. Karyfinansowe .................... ... ... .. 232
16.5. Skargadosadu ................ 233
Rozdziat 17
Poradypraktyczne . ... ....... .. . ... .. 237
17.1. W jaki sposdb opisac przedmiot zamoéwienia
na ustugiszkoleniowe ............ .. ... .. ... 239
17.2. Postepowania, ktérych przedmiotem sg szeroko rozumiane
ustugi w zakresie promodji................. 244
17.3. Przyktadowe elementy postepowarn na dostawyiustugi............. 254
17.3.1. Opis przedmiotu zamdwienia na promocje projektu. ........... 254
17.3.2. Opis przedmiotu zamdwienia na obstuge bankowg
wraz z przyznaniem kredytu odnawialnego ................ . .. 272
17.3.3. Opis przedmiotu zamowienia na dostawe paliw i mycie
samochodoéw stuzbowych. .............. ... . ... ... 276
17.3.4. Opis przedmiotu zamdwienia na ttumaczenia.................. 279




